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QUY CHẾ LÀM VIỆC  
ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG THƯỜNG NIÊN NĂM 2023 

CỦA CÔNG TY CỔ PHẦN ĐẦU TƯ VÀ 
 DỊCH VỤ ĐÔ THỊ VIỆT NAM  

Căn cứ: 

 Luật doanh nghiệp số 59/2020/QH14 do Quốc hội khóa 14 nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt 
Nam thông qua ngày 17/6/2020 và các văn bản sửa đổi, bổ sung, hướng dẫn thi hành; 

 Điều lệ của Công ty cổ phần Đầu tư và Dịch vụ Đô thị Việt Nam; 

Mục tiêu của Quy chế: 

 Đảm bảo nguyên tắc công khai, công bằng và dân chủ; 

 Tạo điều kiện thuận lợi cho công tác tổ chức và tiến hành Đại hội đồng cổ đông thường niên năm 
2023 của Công ty cổ phần Đầu tư và Dịch vụ Đô thị Việt Nam. 

Ban tổ chức xin báo cáo Đại hội đồng cổ đông thông qua Quy chế làm việc tại Đại hội như sau: 

I. TRẬT TỰ CỦA ĐẠI HỘI 

1.1. Cổ đông khi vào phòng đại hội phải ngồi đúng vị trí hoặc khu vực do Ban tổ chức đại hội hướng 
dẫn, tuân thủ việc sắp xếp vị trí chỗ ngồi của Ban tổ chức. 

1.2. Không nói chuyện riêng, không sử dụng điện thoại di động trong lúc diễn ra Đại hội. Tất cả các 
máy điện thoại di động phải tắt hoặc để chế độ không để chuông.  

1.3. Các cổ đông/đại diện cổ đông có trách nhiệm tham dự Đại hội đồng cổ đông từ khi bắt đầu đại hội 
cho đến khi kết thúc đại hội và thực hiện quyền/nghĩa vụ biểu quyết đối với tất cả các nội dung 
trình Đại hội thông qua. Trong trường hợp cổ đông/đại diện cổ đông nào vì lý do bất khả kháng 
phải rời khỏi cuộc họp trước khi kết thúc Đại hội thì cổ đông/đại diện cổ đông đó có trách nhiệm 
liên hệ với Ban Tổ chức để gửi ý kiến bằng văn bản của mình về những vấn đề sẽ được biểu quyết 
tại Đại hội. Trường hợp cổ đông/đại diện cổ đông rời cuộc họp trước khi kết thúc Đại hội mà không 
thông báo với Ban Tổ chức hoặc không gửi lại phiếu biểu quyết về các nội dung của Đại hội thì cổ 
đông/đại diện cổ đông đó được coi là đã không tham dự Đại hội (đối với những nội dung mà cổ 
đông/đại diện cổ đông đó không thực hiện biểu quyết). 

II. ĐIỀU KIỆN TIẾN HÀNH HỌP ĐẠI HỘI CỔ ĐÔNG  

2.1. Đại hội đồng cổ đông được tiến hành khi có số cổ đông dự họp (trực tiếp hoặc thông qua ủy quyền) 
đại diện cho trên 50% Tổng số phiếu biểu quyết của Công ty. 

2.2. Trường hợp không có đủ số lượng đại biểu cần thiết trong vòng ba mươi (30) phút kể từ thời điểm 
ấn định khai mạc đại hội, người triệu tập họp huỷ cuộc họp. Đại hội đồng cổ đông lần thứ 2 phải 
được triệu tập trong vòng ba mươi (30) ngày kể từ ngày dự định tổ chức Đại hội đồng cổ đông lần 
thứ nhất. Đại hội đồng cổ đông triệu tập lại chỉ được tiến hành khi có cổ đông dự họp (trực tiếp 
hoặc thông qua ủy quyền) đại diện cho từ 33% Tổng số phiếu biểu quyết trở lên của Công ty. 

2.3. Trường hợp đại hội lần thứ hai không được tiến hành do không có đủ số đại biểu cần thiết trong 
vòng ba mươi (30) phút kể từ thời điểm ấn định khai mạc đại hội, Đại hội đồng cổ đông lần thứ ba 
sẽ được triệu tập trong vòng hai mươi (20) ngày kể từ ngày dự định tiến hành đại hội lần hai và 
trong trường hợp này đại hội được tiến hành không phụ thuộc vào tổng số phiếu biểu quyết của các 
cổ đông dự họp và được coi là hợp lệ và có quyền quyết định tất cả các vấn đề dự kiến được phê 
chuẩn tại Đại hội đồng cổ đông lần thứ nhất. 

III. BIỂU QUYẾT THÔNG QUA CÁC VẤN ĐỀ TẠI ĐẠI HỘI 

3.1. Đối tượng được tham gia biểu quyết 

 Cổ đông hoặc đại diện theo ủy quyền của cổ đông sở hữu cổ phần có quyền biểu quyết theo Danh 
sách cổ đông có quyền tham dự ĐHĐCĐ thường niên năm 2023 lập tại ngày 13/03/2023 trực tiếp 
tham dự ĐHĐCĐ.  

3.2. Nguyên tắc biểu quyết 

 Các vấn đề trong chương trình nghị sự của Đại hội đều phải được thông qua bằng cách biểu quyết 
trực tiếp tại Đại hội. Mỗi cổ đông/đại diện cổ đông được cấp Thẻ biểu quyết và Phiếu biểu quyết 
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TT CHỈ TIÊU Thực hiện 
2021 

(Tỷ đồng) 

Kế hoạch 

2022 
(Tỷ đồng) 

Thực hiện 
2022 

(Tỷ đồng) 

% thay đổi 

TH 
2021 

KH 
2022 

1. Tổng doanh thu, thu nhập (*) 98,0 96,9 100,9 102% 104% 

2 Lợi nhuận trước thuế TNCN 5,61 5,78 7,16 127,6% 123,7% 

3 Lợi nhuận sau thuế TNCN 4,33 4,62 5,37 124,14% 116,18% 

4 Cổ tức (*)  2 2 3,2   

(*) Tổng doanh thu 96.9 tỷ đồng trong kế hoạch 2022 chưa bao gồm doanh thu 13 tỷ đồng từ dự 
án An Bình (nếu tính cả dự án An Bình thì doanh thu kế hoạch 2022: 110,387 tỷ đồng) 

     Tỷ lệ chi trả Cổ tức năm 2022 được xây dựng là 5% tương đương 2 tỷ đồng. Trong năm 2022, 
Công ty đã hoàn thành việc tăng vốn điều lệ từ 40 tỷ đồng lên 160 tỷ đồng. Hiện nay HĐQT đang 
trình ĐHĐCĐ phê duyệt tỷ lệ chi trả cổ tức năm 2022 là 2% trên VĐL mới là 160 tỷ đồng tương 
đương 3,2 tỷ đồng 

Trong kế hoạch năm 2022, tổng lợi nhuận trước thuế 5,78 tỷ đồng có tính bao gồm lợi nhuận từ 
dự án An Bình (doanh thu 13 tỷ đồng), tuy nhiên do các lí do khách quan, dự án An Bình đã không 
thực hiện, và do vậy, lợi nhuận trước thuế thực hiện năm 2022 là 7,16 tỷ đồng không có lợi nhuận 
từ dự án An Bình 

2.2.Phân phối lợi nhuận 2021: 

HĐQT đã chỉ đạo Ban điều hành thực hiện phân phối lợi nhuận năm 2021 theo đúng Nghị 
quyết Đại hội đồng cổ đông thường niên năm 2022 

Đơn vị: đồng 

STT Nội dung Gía trị theo Nghị 
quyết của ĐHĐCĐ 

Giá trị thực hiện 

I Tổng lợi nhuận chưa phân phối 10.057.605.905 10.057.606.905 

II Phân phối lợi nhuận   

1  Cổ tức 2.000.000.000 2.000.000.000 

2 Qũy khen thưởng, phúc lợi 590.000.000 590.000.000 

III Lợi nhuận để lại 7.467.606.905 7.467.606.905 

2.3.Lương, thù lao HĐQT, Ban kiểm soát 

Tổng Lương, thù lao thực hiện: 780.000.000 đồng 

2.4.Thực hiện chi trả cổ tức 
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10 Quảng cáo 7310  

11 Hoạt động y tế khác chưa được phân 
vào đâu 

8699 Vận chuyển cứu thương 

2. Cập nhật, sửa đổi chi tiết các ngành nghề kinh doanh sau:  

STT Tên ngành, nghề kinh doanh được 
sửa đổi chi tiết 

Mã ngành Chi tiết 

1 Hoạt động hỗ trợ khác liên quan đến 
vận tải 

5229 Bỏ chi tiết “Dịch vụ trông giữ phương tiện 
giao thông” 

Bổ sung chi tiết “Hoạt động của các đại 
lý bán vé máy bay” 

2 Khai thác, xử lý và cung cấp nước 3600 Bỏ chi tiết “Sản xuất và cung cấp nước 
sạch” 

3 Bán buôn đồ uống 4633 Bỏ chi tiết “Sản xuất và buôn bán hàng 
hóa, rượu, bia, nước giải khát” 

4 Nhà hàng và các dịch vụ ăn uống 
phục vụ lưu động  

5610 Bỏ chi tiết “Sản xuất và bán buôn thuốc 
lá, đồ ăn nhanh”   

5 Hoạt động viễn thông khác 6190 Bỏ chi tiết: “Dịch vụ bưu chính viễn 
thông” 

6 Bán lẻ khác trong các cửa hàng kinh 
doanh tổng hợp 

4719 Bỏ phần chi tiết “Kinh doanh siêu thị”  

7 Vệ sinh công nghiệp và các công 
trình chuyên biệt 

8129 Bỏ chi tiết “Dịch vụ làm sạch và vệ sinh 
môi trường” 

8 Tư vấn môi giới đấu giá BSD, quyền 
sử dụng đất 

6820 Sửa phần chi tiết thành “Quản lý bất động 
sản” 

9 Kinh doanh bất động sản, quyền sử 
dụng đất thuộc chủ sở hữu, chủ sử 
dụng đi thuê 

6810 Bỏ phần chi tiết “Kinh doanh bất động 
sản” 

Những ngành, nghề kinh doanh khác không được đề cập tại Tờ trình này giữ nguyên theo Giấy chứng 
nhận đăng ký doanh nghiệp Công ty Cổ phần Đầu tư và Dịch vụ đô thị Việt Nam do Phòng Đăng ký 
kinh doanh – Sở Kế hoạch và Đầu tư TP. Hà Nội cấp ngày 28/07/2003, thay đổi lần thứ 12 ngày 
23/11/2022. 

(Danh mục ngành, nghề kinh doanh sau khi cập nhật, sửa đổi, bổ sung được đính kèm tại Phụ lục 01 
của Tờ trình này.). 

II. SỬA ĐỔI ĐIỀU LỆ CỦA CÔNG TY VINASINCO  

1. Sửa khoản 1 Điều 4 của Điều lệ Công ty về ngành, nghề kinh doanh 

Sửa đổi khoản 1 Điều 4 của Điều lệ Công ty VINASINCO về ngành, nghề kinh doanh theo 
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Phụ lục 01 đính kèm.  

2. Sửa đổi khoản 1 Điều 6 Điều lệ Công ty về Vốn Điều lệ 

Thực hiện Nghị quyết số 05/2022/NQ-ĐHĐCĐ ngày 29/03/2022 của Đại hội đồng cổ đông 
thường niên năm 2022 và Nghị quyết số 11/2022/NQ-ĐHĐCĐ ngày 27/08/2022 của Đại hội đồng cổ đông 
bất thường lần 2 năm 2022 về nội dung tăng vốn Điều lệ, Công ty VINASINCO đã hoàn thành việc 
phát hành thêm cổ phần để tăng vốn Điều lệ Công ty. Theo đó, Công ty VINASINCO đã đăng ký 
thay đổi nội dung Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp công ty cổ phần, mã số 0101407810 và đã 
được Sở Kế hoạch và Đầu tư thành phố Hà Nội cấp Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp thay đổi 
lần thứ 12 ngày 23/11/2022. Để ghi nhận thay đổi trên, Điều lệ Công ty VINASINCO năm 2021 cần 
được sửa khoản 1 Điều 6 như sau:  

 “ĐIỀU 6: VỐN ĐIỀU LỆ 

1. Vốn điều lệ của Công ty: 160.000.000.000 VNĐ (Một trăm sáu mươi tỷ đồng) 

- Số cổ phần: 16.000.000 cổ phần 

- Loại cổ phần: Cổ phần phổ thông 

- Mệnh giá cổ phần: 10.000 VNĐ/ cổ phần”. 

Căn cứ vào yêu cầu về sản xuất kinh doanh của Công ty và yêu cầu về việc sửa đổi Điều lệ 
của Công ty nêu trên, Hội đồng quản trị kính trình Đại hội đồng cổ đông thường niên năm 2023 thông 
qua các nội dung sau: 

1. Thông qua việc cập nhật, sửa đổi, bổ sung ngành, nghề kinh doanh của Công ty VINASINCO 
như mục I nêu trên. (Chi tiết ngành, nghề kinh doanh sửa đổi theo Phụ lục 01 đính kèm).   

2. Thông qua việc sửa đổi, bổ sung Điều lệ của Công ty VINASINCO như mục II nêu trên.   

III. Tổ chức thực hiện: 

Đại hội đồng cổ đông ủy quyền/giao cho Hội đồng quản trị và/hoặc Tổng giám đốc thực hiện 
các công việc sau: 

1. Ủy quyền/giao cho Hội đồng quản trị Công ty được phép quyết định và thực hiện việc điều 
chỉnh, sửa đổi, bổ sung, chi tiết các ngành, nghề kinh doanh của Công ty trong quá trình hoạt 
động để phù hợp với nhu cầu sản xuất kinh doanh và báo cáo ĐHĐCĐ tại kỳ họp ĐHĐCĐ 
gần nhất.  

2. Ủy quyền/giao cho Hội đồng quản trị và/hoặc Tổng Giám đốc thực hiện các thủ tục đăng 
ký/thông báo thay đổi ngành, nghề đăng ký kinh doanh tại cơ quan Nhà nước có thẩm quyền; 
thực hiện các thủ tục cần thiết để điều chỉnh ngành, nghề đăng ký kinh doanh quy định trong 
Điều lệ của Công ty, ban hành Điều lệ sửa đổi; thực hiện các thủ tục công bố thông tin theo 
quy định của pháp luật liên quan.  

3. Uỷ quyền/Giao cho Tổng Giám đốc – Người đại diện theo pháp luật của Công ty ký ban hành 
Điều lệ Công ty sau khi được Đại hội đồng cổ đông thông qua.  

4. Ủy quyền/giao cho Hội đồng quản trị và Tổng giám đốc/Người đại diện theo pháp luật thực 
hiện tất cả các thủ tục pháp lý cần thiết khác để hoàn thành thủ tục đăng ký thay đổi ngành 
nghề kinh doanh theo phê duyệt nêu trên. 

Hội đồng quản trị kính trình Đại hội đồng cổ đông xem xét thông qua. 







23 B6n budn d6 u6ng 4633

24
Nhd hdng vdL c6c dich 4r 5n u6ng phUc vU luu dQng
- Kinh doanh nhd hdns

561 0

25 Dich vU luu tru ng6n ngdy

Chi tt€t: Kinh doanh dich vu khdch sqn (kh6ng bao g6m kinh
doanh qudn bar, phdng hdt karaoke, vil trudns)

551 0

26 Ho4t dQng c:0ia cilc co so th6 thao 9311

27 Hopt dQng vi6n thdng khrlc 6190

28 V4n tAi hdng h6a duong bQ 4933

29 Vfln tii hdnh khrich duong b6 trong nQi thdnh, ngoai thdnh (tru
vQntii,bing xe bujt)
Chi fiet: Dich vu vdn chuv€n hdnh khdch bdns 6 t6

4931

30 Sua chta thi6t bi diQn tu vi quang hoc 33 13

31 Sua chfta thiet bi diCn 3314

32 Sria chta, b6o du6ng mriy tinh, thi6t bi ngoli vi cria mrly vi
tinh

9511

JJ Sta chta thiCt bi li6n l4c 9512

34 Hopt dQng bio vQ tu nhin 801 0

35 Dich vu hQ th6ng b6o dim an todn 8020

36 Dich vU di€u tra 8030

37
Gi6o duc th6 thao vi gini tri
Cht ti€t: Ddo tao vd thudt

855 1

38 Hoq.t dQng h6 trq trpc ti6p cho vgn t6i ducrng bO

Qlll tte!, Oich vu trbng gitc phuong ri€n giao th6ng
5225

39 Buu chinh 53 10

40 Chuy6n phSt 5320

41 !9at dgng ki6n truc vi.tu vAn k! thuAt c6 li6n quan
Chi fiet: Dich vu ta vdn phdt tri€n da thivd tr ydn ki€n tnic
canh quan

7r 10

42 Tho6t nudc vd xir lj nu6c thdi 3700

43 Quing c6o 73t0

44 Ho4t dQng y tO kh6c chua duoc phAn vio dAu

Chi ti€t: VQn chuy(in c*u thwong
8699

:,r',1.'. ..r.:



PHỤ LỤC ĐIỀU LỆ  

CÔNG TY CỔ PHẦN ĐẦU TƯ VÀ DỊCH VỤ ĐÔ THỊ VIỆT NAM 

Căn cứ Biên bản họp của Đại hội đồng Cổ đông số: .../2023/BB/VSC-ĐHĐCĐ ngày 27/08/2022; 

Căn cứ Nghị quyết của Đại hội đồng Cổ đông số: ..../2023/NQ/VSC-ĐHĐCĐ ngày 27/08/2022; 

Căn cứ nhiệm vụ, quyền hạn của đại diện theo pháp luật Công ty. 

Sửa đổi khoản 1 Điều 6 – Vốn Điều lệ Công ty như sau: 

 “ ĐIỀU 6 : VỐN ĐIỀU LỆ 

1. Vốn điều lệ của Công ty: 160.000.000.000 VNĐ (Một trăm sáu mươi tỷ đồng) 

- Số cổ phần: 16.000.000 cổ phần 

- Loại cổ phần: Cổ phần phổ thông 

- Mệnh giá cổ phần: 10.000 VNĐ/ cổ phần” 

Sửa đổi khoản 1 Điều 4 – Mục tiêu hoạt động của Công ty như sau: 

1. Ngành nghề kinh doanh của Công ty theo giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của 

Công ty đã được Sở Kế hoạch và Đầu tư thành phố Hà Nội cấp: 

STT TÊN NGÀNH NGHỀ MÃ NGÀNH 

1 Hoạt động của trụ sở văn phòng 7010 

2 Bán buôn đồ dùng khác cho gia đình 
Chi tiết: Buôn bán sách báo, văn hóa phẩm, băng nhạc 
băng hình, đồ chơi trẻ em (theo quy định của Pháp luật 
hiện hành); 

4649 

3 Tư vấn, môi giới, đấu giá bất động sản, đấu giá quyền sử 
dụng đất 
Chi tiết: Quản lý bất động sản 

6820 

4 Bán lẻ khác trong các cửa hàng kinh doanh tổng hợp 4719 

5 Vệ sinh nhà cửa và các công trình chuyên biệt 8129 

6 Lắp đặt hệ thống điện 4321 

7 Sửa chữa máy móc, thiết bị 3312 

8 Hoàn thiện công trình xây dựng. 4330 

9 Lắp đặt hệ thống cấp, thoát nước, lò sưởi và điều hoà 4322 



không khí 

10 Dịch vụ hành chính văn phòng tổng hợp 8211 

11 Dịch vụ hỗ trợ tổng hợp 8110 

12 Dịch vụ chăm sóc và duy trì cảnh quan 8130 

13 Vệ sinh chung nhà cửa 8121 

14 Xây dựng công trình thủy 4291 

15 Xây dựng công trình khai khoáng 4292 

16 Truyền tải và phân phối điện 
Chi tiết: Hoạt động phân phối, bán lẻ bán lẻ và cấp điện 
0.4kV 

3512 

17 Xây dựng công trình chế biến, chế tạo 4293 

18 Xây dựng công trình kỹ thuật dân dụng khác 4299 

19 Kinh doanh bất động sản, quyền sử dụng đất thuộc chủ sở 

hữu, chủ sử dụng hoặc đi thuê. 

6810 

20 Thu gom rác thải không dộc hại 3811 

21 Hoạt dộng dịch vụ hỗ trợ khác liên quan đến vận tải 
- Dịch vụ giao nhận hàng hóa 
- Hoạt động của các đại lý bán vé máy bay; 

5229 

22 Khai thác, xử lý và cung cấp nước 3600 

23 Bán buôn đồ uống 4633 

24 Nhà hàng và các dịch vụ ăn uống phục vụ lưu động 
- Kinh doanh nhà hàng 

5610 

25 Dịch vụ lưu trú ngắn ngày 

Chi tiết: Kinh doanh dịch vụ khách sạn (không bao gồm 
kinh doanh quán bar, phòng hát karaoke, vũ trường) 

5510 

26 Hoạt động của các cơ sở thể thao 9311 

27 Hoạt động viễn thông khác 6190 

28 Vận tải hàng hóa đường bộ 4933 

29 Vận tải hành khách đường bộ trong nội thành, ngoại thành 
(trừ vận tải bằng xe buýt) 
Chi tiết: Dịch vụ vận chuyển hành khách bằng ô tô 

4931 



30 Sửa chữa thiết bị điện từ và quang học 3313 

31 Sửa chữa thiết bị điện 3314 

32 Sửa chữa, bảo dưỡng máy tính, thiết bị ngoại vi của máy 

vi tính 

9511 

33 Sửa chữa thiết bị liên lạc 9512 

34 Hoạt động bảo vệ tư nhân 8010 

35 Dịch vụ hệ thống bảo đảm an toàn 8020 

36 Dịch vụ điều tra 8030 

37 Giáo dục thể thao và giải trí 
Chi tiết: Đào tạo võ thuật 

8551 

38 Hoạt động hỗ trợ trực tiếp cho vận tải đường bộ 
Chi tiết: Dịch vụ trông giữ phương tiện giao thông 

5225 

39 Bưu chính 5310 

40 Chuyển phát 5320 

41 Hoạt động kiến trúc và tư vấn kỹ thuật có liên quan 
Chi tiết: Dịch vụ tư vấn phát triển đô thị và tư vấn kiến trúc 
cảnh quan 

7110 

42 Thoát nước và xử lý nước thải 3700 

43 Quảng cáo 7310 

44 Hoạt động y tế khác chưa được phân vào đâu 

Chi tiết: Vận chuyển cứu thương 
8699 

 
































































































































