ac_ONG TY CO PHAN PAU TU VA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
b DICH V_U PO THI VIET NAM Poc 1ap — Ty do — Hanh phic

~ So %_1/2026/V SC-HPQT Ha Ngi, ngay 22 thang 04 nam 2026

UY CHE BAU CU' THANH VIEN HOI DONG QUAN TR] VA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN PAU TU VA DICH VU PO THI VIET NAM

TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026

- Can ct Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14 do Qudc hdi khoa 14 nude Cong hoa xa hoi
chi nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020 va céc vin ban huéng dan thi hanh;
- Can ctr Diéu 1é ciia Cong ty C6 phén PAu tr va dich vu d6 thi Viét Nam,

Dai hoi ddng cb dbng thudng nién nam 2026 ciia Cong ty C6 phan Pau tu va Dich vu D6 thj
Viét Nam tién hanh bau cir thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat theo cdc ndi dung dudi
day:

PIEU 1: Déi twong thuc hién bau cir

Cb dong hoic dai dién theo Uy quyén ctia cb déng s& hiru cb phén c6 quyén bidu quyét
theo Danh sach ¢6 dong duoc 14p tai ngay 20/04/2026 khi truc tiep tham dy PHDPCD.

PIEU 2: Tiéu chuin va diéu kién 1am thanh vién Hgi déng quan tri (HPQT) va Thanh
vién Ban Kiém soat (BKS)

2.1  Tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién HPQT (theo Piéu 155 Ludt Doanh nghiép
2020 va Piéu I¢ Cong ty):

a. Khong thudc déi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cia Luat Doanh nghiép 2020;

b. C¢ trinh d chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoéc trong linh vuc,
nganh, nghé kinh doanh ciia cong ty va khong nhét thiét phai 1a cb dong cua cong ty,
trir trudng hop Diéu 1€ cong ty c¢é quy dinh khéc;

c. Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty c6 thé ddng thoi 14 thanh vién Hoi ddng quan
tri cuia cong ty khéc;

d. Thanh vién Hoéi dong quan tri ctia Cong ty khong dugc la vg hodc chong, cha de cha
nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi
dau, em dau cia Giam dbc va ngudi quan ly khdéc cuia Cong ty; khong dugce 1a ngudi
c6 lién quan ciia ngudi quan 1y, ngudi c6 thim quyén bd nhiém ngudi quan ly cong
ty.

22 Tiéu chuén va didu ki¢n 1am thanh vién BKS (theo Diéu 169 Lujt Doanh nghiép
2020 va Diéu I¢ Cong ty):

Kiém so4t vién phai dép tmg céc tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu

164 Luét doanh nghiép 2020, Diéu 1€ ctia Cong ty va khong thudc cac trudmg hop sau:

a. Khong thudc dbi twong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cta Ludt Doanh nghiép
2020;

b. Puogc dao tao mot trong cac chuyén nganh v& kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,
luét, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép;

c. Khoéng phai 12 ngudi c6 quan hé gia dinh cia thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc
va ngudi quan ly khac;

d. Khong phai 12 ngudi quan ly cong ty; khong nhét thiét phai 1a ¢ déng hodc ngudi
lao dong ciia cong ty, trir trudng hop Diéu 1é cong ty cé quy dinh khac;

PIEU 3: Dé cir irng cir vien HPQT, BKS va s6 thanh vién dugc bau
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3.2

Dé cir img cir vien HDQT, BKS (Khodn 5, Diéu 115 Ludt Doanh nghiép 2020 va Diéu
I¢ Cong ty)

a.

Céc cb (d6ng hodc nhém cb dong nim giir tir 10% tdng s6 cb phan phd théng trd 1én
¢ quyén tng cir, dé cir tmg cir vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soét, cu thé nhu
sau:

Cb d6ng hodc nhém cb déng so hitu tir 10% dén dudi 20% tong s6 cb phin phd
thong ctia Cong ty dugc dé cir mot (01) tmg cir vién;

C6 dong hodc nhém cb dong sor hitu tir 20% dén dudi 30% tdng sb cb phin phd
thong ctia Cong ty dugc d& cir tdi da hai (02) tmg cir vién;

Cb déng hodc nhém cb dong n’ém giit tir 30% dén dudi 40% tdng sb cb phin phd
thong cuia Cong ty dugc dé cir toi da ba (03) Uing cir vién;

Cb dong hofic nhom c6 dong ndm giit tir 40% dén dudi 50% tong s6 cb phin phd
thong cuia Cong ty dugc dé cir toi da bon (04) (g cir vién;

C6 dong hogc nhém c6 dong ném giit tir 50% dén dudi 60% tong s6 cb phan phd
thong cuia Cong ty dugc dé cir toi da nam (05) ing cir vién;

Cb dong hoic nhém cd dong nim giit tir 60% dén dudi 70% tdng sb cb phin phd
thong ciia Cong ty duoc dé cir tdi da sau (06) tng cir vién;

Cb d6ng hodc nhém cb déng nim gift tir 70% dén dudi 80% tdng sb cb phin phd
thong Coéng ty dugc d& cir tdi da bay (07) tng cir vién;

Cb dong hodc nhom cb dong ndm giir tir 80% dén dudi 90% tong s6 co phan phd
thong cuia Cong ty dugc dé cir toi da tdm (08) Uing cir vién;

C dong hoic nhém cb dong ndm glu' tir 90% tr& 1én clia tdng sb cb phan phd thong
Cong ty dugc dé cir chin (09) tmg vién.

. Trudmg hop sb lugng ting vién Hoi ddng quan tri théng qua dé& cir va tng cir van

khong du sb lwong can thiét, Hoi déng quéan tri dwong nhiém c6 thé & cir thém img
ctr vién hozc td chirc dé cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé
quan tri Cong ty. Thu tuc Hoi ddng quan trj dwong nhiém gidi thiéu Gng vién Hoi
ddng quan tri phai dugc cong bd rd rang va phai dugc Pai hoi ddng cb dong thong
qua trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh ciia phap luit.

. Trudng hop sb lugng cac (ng vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tmg cir khong

di s6 luong cin thiét, Ban kidm soat duong nhiém c6 thé dé cir thém (mg vién hoic
t6 chirc d& cir theo co ché quy dinh tai Piéu 16 Céng ty va Quy ché ndi bd vé quan tri
Coéng ty. Co ché Ban kiém soat dwong nhiém dé cir img vién Ban kiém soat phai
duoc cong b 15 rang va phai dugc Pai hoi dong ¢ dong théng qua trude khi tién
hanh dé cir.

S6 lrgng thanh vién HPQT va BKS dugc bau
S6 luong thanh vién HPQT duoc bau:

Theo phé duyét cia PHDCD, sé lugng Thanh vién HDQT nhiém ky 2026-2031 1a 3
nguoi

S6 lwong thanh vién BKS duoc bau:
Theo phé duyét cia PHDCD, sb luong Thanh vién BKS nhiém ky 2026-2031 13 3 ngudi

PIEU 4:
Danh sach rng cir vien HPDQT, BKS:

4.1

4.2

Phiéu bau va ghi phiéu biu

Pugc sép xép theo thir tw ABC theo tén, ghi ddy du ho va tén trén phiéu bau.

Phiéu bau va ghi phiéu biu
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- C6 dong hodc dai dién uy quyén duoc phat Phiéu bAu HPQT va Phiéu biu BKS;

- Phiéu bau dugc in théng nhét, ¢ tdng s6 quyén bidu quyét bdu HDQT, BKS kém theo
mi sb tham du ctia ¢ dong;

- Truodng hop ghi sai, cb d6ng d& nghi Ban Bau cir d6i phiéu bu khac;

- Cb dong tién hanh bau tbi da cho sb lugng thanh vien HDQT va BKS dugc Pai hoi dong
c0 dong théng qua tai Pai hoi.

PIEU5: Phuwong thirc biu cir

5.1  Viéc biéu quyét bau thanh vién HPQT/BKS thuc hién bo phiéu kin theo phuong thirc biu
dén phiéu;

52  MBJi cb dong c6 tdng s6 quyén biéu quyét bau tuong tmg véi sd ¢b phan co quyén biéu
quyét (bao gém s& hitu va dugc Uy quyén) nhan véi sb thanh vién dwgc biu cua
HPQT/BKS dugc Pai hoi cb déng thong qua;

53  C6 ddéng chon mot trong hai phuong phap sau day dé bau thanh vién HDQT/BKS:

- Bau cir bang phuong phép danh déu: cb déng chi cén tich ddu (x) vao 6 tréng cla ting
g clr vién ma minh bau (ngoai ra, cb déng c6 thé gach ngang tén cua nhitng tmg vién
ma minh khong bau). S6 phiéu bau cia timg Gng ctr vién dugc chon 14 két qua chia ddu
ctia Tong s& quyén bau ctia cb dong chia cho sb tng cir vién dugc lya chon.

- Baucu bang phuong phap ghl s6 quyen bidu quyet béu cho sb g cir v1en ma minh lya
chon: c¢b dong gh1 truc tiép s6 quyen biéu quyét bdu vao 6 trbng cua sb tng cir vién ma
minh Iira chon. S quyén biéu quyét bau cho timg g cir vién cé thé khac nhau tity thude
vao sur tin nhiém cta cb dong/dai dién cd dong ddi véi mdi ting cir vién. Téng cong sb
quyén biéu quyét bdu ma cb dong bau cho tét ca cac tmg cir vién dugc biu khong duge
vuot qué tong s6 quyén biéu quyét bau ciia cb dong/dai dién cb dong do.

Ghi chu:

% Cb dong chi lua chon mot trong hai phuong phép dé thuc hién biu HDQT/BKS. Néu cb
dong/dai dién cd dong thuc hién ddng thdi ca hai phuong phép néu trén thi phiéu bau cua
cb dong/dai dién cb dong 14 khong hop 18.

% Trong trudng hop uy quyén hop 18 (cd gidy uy quyén), ngudi dugc Gy quyén (dai dién cb
ddng) ¢6 ddy du quyén biéu quyét/biu cir.
PIEU 6: Cic trdong hop phiéu bau khong hop 1§
6.1.  Phiéu khong theo m&u quy dinh ctia Cong ty, khong c6 diu ciia Cong ty.

6.2. Phiéu tdy x6a hodc ghi thém tén ngudi ngoai danh sach tng cir vién da dugc DPHCD
thong qua trude khi tién hanh bo phiéu.
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6.3.  Phiéu c6 Tong cong so quyen bi€u quyet bau ma c¢d dong/dai dién co dong bau cho tat ca
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céc rng clr vién dugc bau vuot qua tong so quyen bi€u quyet bau cua co dong/dai dién co
dong @do.

6.4.  Phiéu biu khong c6 chir ky clia ¢ déng/dai dién cb dong.

6.5.  Phiéu biu qué sd lugng thanh vién HDQT/BKS da dugc Dai hdi thong qua.

6.6. Cb dong/dai dién cb dong sir dung ca hai phuong phép bau (ghi phiéu trén phiéu bau).
6.7. Phiéu bAu khdng dén tem ghi céc thong tin vé c¢d dong.

PIEU 7: Ban Bau cit, nguyén tic bd phiéu va kiém phiéu

7.1. Ban Biu cir
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Ban Bau cir do Doan Chu tich dé cir va dugc Pai hoi déng cb dong thong qua;
Ban Bdu cir c6 trach nhiém:

Huéng din cb dong quy trinh bau cir, cach thirc bd phiéu;

Phat phiéu biu;

Tién hanh kiém phiéu;

Cong bd két qua bau cir trude Pai hi.

Thanh vién Ban Bau cir khéng duge c6 tén trong danh sach d& cir va tmg cir vao HPQT,
BKS;

Nguyén tic bd phiéu va kiém phiéu

Ban Bdu cir tién hanh kiém tra thing phiéu trudc sy ching kién cua céc cd dong;

Viée bod 'phiéu duoc bét di@u khi viéc phat p’hiéu bau cir dugc hoan tit va két thuc khi cd
doéng cudi cung bo phicu bau vao thung phicu;

Viée kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viée bod phiéu két thuc;

Két qua kiém phiéu duogc 1ap thanh vian ban va duge Trudng Ban Bau cir cong bd trude
Dai hoi.

PIEU 8: Nguyén tic triing cir thanh vién HDQT, BKS (Khodn 3, Piéu 148 Ludt Doanh
nghiép 2020, va Diéu 1¢ Cong ty)

8.1.

8.2.

Ngudi tring cir thanh vién HDQT/BKS dugc x4c dinh theo s§ quyén biéu quyét bau ma
g cir vién nhan dugc tinh tir cao xudng thip, bt dau tir tng clr vién nhén dugc sb
quyén biéu quyét bdu cao nhat cho dén khi du s lugng thanh vién HDQT va sb luong
thanh vién BKS dugc DPHDCD phé duyét.

Trudng hop c6 tir 02 Gng cir vién trd 1én dat cing s6 phiéu bidu quyét bdu nhur nhau cho
thanh vién cudi cing cia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai
trong sb cac ting cir vién cé sb phiéu bau ngang nhau.

PIEU9:  Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu

D.1.

8

Sau khi kiém phiéu, Ban Bau cir phai 1ap bién ban kiém phiéu. Noi dung bién ban kiém
phiéu bao gdm: Tdng sb cb déng tham gia bo phiéu, tdng sé quyén biéu quyét bau cua
céc cb dong tham gia bo phiéu (theo phuong thirc bau don phiéu), sb va ti 1é phiéu hop 18,
phiéu khong hop 1&, phiéu tréng; Téng s6 quyén biéu quyét biu nhan duge cua timg tng
ctr vién vao HPQT va BKS;

Toan van Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trudce Pai hoi.

PIEU 10: Nhing khiéu nai vé& viéc bau va kiém phiéu s& do chu toa cudc hop giai quyét va dugc
ghi vao bién ban cudc hop Pai hdi co6 dong.

Quy ché nay gébm c6 10 Diéu, duoc doc cong khai va c6 hiéu luc ngay sau khi Dai hoi ddng )
dong biéu quyét thong qua.

TM. POAN CHU TICH PAI HQI

Nguyén Minh Thing




PHU LUC 1

HUONG DAN
BAU DON PHIEU POI VOI THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Gia sir Pai hoi dong cd dong biéu quyét thong qua s lwong thanh vien HPQT dwge biu tai
Pai hdi 13 3 nguoi.

Cb dong Nguyén Van A s hitu 1.000.000 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét. Khi d6 tong s6 phiéu
biéu quyét bau thanh vién HPQT ciia c6 dong Nguyén Vin A 1a:

(1.000.000 x 3) = 3.000.000 phiéu biéu quyét bAu HPQT.

Cb dong Nguyén Vian A c6 thé bau ddn phiéu cho cic ung cir vién HDQT theo mot trong hai
phuong phép sau:

1.

Phwong phap thir nhit - Biu cir bing phwong phép d4anh dau: C6 dong Nguyén Vin
A chi can tich déu (x) vao 6 tréng tuong tng cho cac g cir vién HDQT ma minh bau,
t6i thidu 14 1 va tbi da 1a 3 ung vién (ngoai ra, b dong co6 thé gach ngang tén cia nhitng
ung vién ma minh khong bau). S6 phleu biéu quyét bau cua timg Ung cir vién dugc ¢o
déng Nguyen Vén A da lya chon bau bang viée tich du (x) 1a két qua chia deu cua Tong
sb phiéu b1eu quyét bau cia ¢ déng Nguyen Vin A (3.000.000) chia cho sb tng cir vién
da duge cb dong Nguyén Vin A lua chon bau.

Phu0'ng phap thir hai - Bau cir bing phuo’ng phap ghi sb phleu b1eu quyet cho tirng
Ung cif vién ma minh bau: C6 dong Nguyen Vin A ghi truc tiép sé phiéu biéu quyet cu
thé vao 0 tréng tuong u'ng cua timg Ung cur vién HDQT ma minh luya chon bau, t6i thiéu
1a 1 va t6i da 12 3 tng vién. S6 phiéu biéu quyet bau cho tung irng ctr vién HDQT c6 thé
khéc nhau tuy thufc vao sy tin nhiém cua c6 dong Nguyen Vin A d6i véi m01 ung cir
vién. Téng cong s6 phiéu biéu quyét bau ma cO dong Nguyen Vin A bau cho tét ca cac
tmg cu vién HPQT khéng dugc vuot qua tbng sd phiéu biéu quyét biu cia minh
(3.000.000).

Phiéu béu ciia cb dong Nguyén Viin A sé khong hop I¢ trong cic trudng hop sau:

a. Pniéu bau khong theo miu do Cong ty quy dinh, khong ¢ déu treo ciia Cong ty trén Phiéu
bau.

b. Tdng s6 phiéu biéu quyét bau cho tit ca ing cir vién duge bau cta cd dong Nguyén Van A
vuot qua con s6 3.000.000 phieu biéu quyet.

c. S6 tmg vién HDQT cd dong Nguyén Vin A biu vuot qua 3 ngudi.

d. Phiéu bau tiy x6a ho#ic ghi thém tén ngudi ngoai danh sach umg cr HDQT da dugc PHCD
thong qua.

e. Phiéu bdu cir khong cé chit ky cua cd dong Nguyén Vin A.

f. Cb dong Nguyen Vin A thyc hién ddng thoi ca hai phuong phap bau va cé s6 phiéu biéu
quyét bau cho bit ky mot (mg vién nao khac nhau giira hai phuong phép bau.

g. Céc truong hop khéc quy dinh tai Quy ché bau cir da dugc Dai hoi cb dong thong qua.




PHU LUC 2
HUGONG DAN
BAU DON PHIEU POI VOI THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Gia str Dai hi ddng cd dong biéu quyét thong qua sb luong thanh vién Ban kiém sost duogc
bau tai Dai hfi 1a 3 nguwoi.

Cd dong Nguyen Vian A s¢ hitu 1.000.000 cd phan ¢ quyén biéu quyét. Khi d6 tdng sé phiéu
biéu quyét bau thanh vién BKS cia cb dong Nguyén Vin A la:

(1.000.000 x 3) = 3.000.000 phiéu biéu quyét biu BKS.

Cb dong Nguyén Vin A c6 thé bau ddn phiéu cho cac tng cir vién BKS theo mot trong hai
phuong phép sau:

1.

Phurong phap thi nhit - Bdu cir bing phwong phéap danh ddu: Cé déng Nguyén Vin
A chi can tich ddu (x) vao 6 tréng twong tmg cho cé4c tng cir vién BKS ma minh bau, t6i
thiéu 13 1 va t8i da 1a 3 g vién (ngoai ra, cd dong c6 thé gach ngang tén clia nhitng (ing
vién ma minh khong bau). S6 phiéu bidu quyét bau ciia timg tng cir vién dugc cb dong
Nguyén Vin A d3 lya chon bau bang viée tich ddu (x) 14 két qua chia déu cia Téng sb
phiéu biéu quyét bau ciia cb déng Nguyén Vian A (3.000.000) chia cho sb tng cir vién da
duoc cb dong Nguyén Vin A lua chon bau.

Phwong phap thir hai - Bau cir bing phuo’ng phap ghi ) phleu bleu quyet cho tirng
rng cir vién ma minh bau: C dong Nguyen Vin A ghi truc tiép 56 phleu b1eu quyet cu
thé vao 6 trong tuorng g cla timg Ung ctr vién BKS ma minh Iya chon bau, ti thidu 1a
1 va tdi da 12 3 ing vién. S6 phiéu biéu quyét bau cho timg tmg cir vién BKS c6 thé khac
nhau tay thudc vao su tin nhlem ctia cd .dong Nguyen Vin A d6i vé6i m01 ing cur vién.
Téng cong sé phiéu biéu quyét bau ma cd dong Nguyen Vin A bau cho tit ca cac tmg cir
vién BKS khong dugc vuot qué tdng sb phiéu biéu quyét bau ciia minh (3.000.000).

Phiéu bau ciia cb déng Nguyén Vin A sé khong hop 1¢ trong cdc trudmg hop sau:

a. Phiéu bau khong theo miu do Céng ty quy dinh, khong c6 déu treo ciia Cong ty trén Phiéu
bau.

b. Tdng sé phiéu ’biéu quyét bau cho gét ca Ung cir vién dugc bau ciia ¢b dong Nguyén Vin A
vugt qué con sO 3.000.000 phicu bieu quyet bau.

S6 tmg vién BKS cb déng Nguyén Vin A bau vugt qué 3 ngudi.

d. Phiéu bau tiy x6a hoic ghi thém tén ngudi ngoai danh sach tng cir BKS da dugc DPHCD
thoéng qua.

e. Phiéu bau cir khong cé chir ky ciia cd dong Nguyén Vin A.

f. C6 déng Nguyén Vin A thyc hién dong thoi ca hai phuong phap biu va c6 s6 phiéu biéu
quyét bau cho bat ky mot ung vién nao khéc nhau gifra hai phuong phép bau.

g. Céc trudng hop khéc quy dinh tai Quy ché bau cir dd dugc Pai hoi cd dong thong qua.




