CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

Ha Ngi, ngay 22 thang 04 nam 2026

QUY CHE LAM VIEC

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
CUA CONG TY CO PHAN PAU TU VA DICH VU PO THI VIET NAM
Cin cir:

<%  Luit doanh nghiép s6 59/2020/QH14 do Qudc hoi khoéa 14 nudc Cong hda xa hdi chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020 va céc vin ban stra dbi, bd sung, huéng din
thi hanh;

=  Diéu ¢ ctia Cong ty cb phan Pau tu va dich vu d6 thi Viét Nam.

Muc tiéu ciia Quy ché:

=%  Dam bao nguyén tic cong khai, cong bing va dan chi;

% Tao diéu kién thuan lgi cho cong tic tb chirc va tién hanh Pai hoi ddng cb dong thuong
nién ndm 2026 ctia Cong ty co phan Pau tu va dich vu d6 thi Viét Nam.

Ban td chirc xin bdo cdo Pai hoi dong cb dong théng qua Quy ché 1am viéc tai Pai hoi nhu sau:
I. TRAT TU CUA PAI HOI

1.1. Cb dong khi vao phong dai hdi pha1 ng01 dung vi tri hodc khu vyc do Ban tb chirc dai hoi
huéng dan, tuan tha viée sip xép vi tri chd ngdi ciia Ban td churc.

1.2. Khong néi chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong trong lic dién ra Pai hoi. T4t
ca cac mdy dién thoai di dong phai tit hodc dé ché d6 khong dé chudng.

1.3.  Céc cb dong/dai dién cb dong c6 trach nhiém tham dw Pai hoi ddng cb dong tir khi bit diu
dai hoi cho dén khi két thuc dai hoi va thuc hién quyén/nghia vu biéu quyét ddi voi tht ca
céc ndi dung trinh Dai hdi thong qua. Trong trudng hop cb dong/dai d1en cb dbéng ndo vi ly
do bét kha khang phai rdi khoi cude hop trude khi két thiic Dai hdi thi cb dong/dai dién co
dong d6 cé trach nhiém lién hé v&i Ban T chire dé gui y klen bang vin ban cua minh v&
nhitng vin d& s& duoc biéu quyét tai Pai hoi. Trudng hop cb dong/dai dién cb dong roi
cudc hop trude khi két thiic Pai hdi ma khong théng béo véi Ban T6 chirc hodc khong giri
lai phiéu bidu quyét vé cac noi dung ciia Pai hoi thi cb dong/dai dién cb dong d6 dugc coi
1a d3 khong tham dy Pai hoi (d6i v6i nhimg ndi dung ma cb déng/dai dién cb dong d6
khong thuc hién biéu quyét).

II. PIEU KIEN TIEN HANH HQP PAI HOI CO PONG

2.1. Dai hoi déng cb dong dugc tién hanh khi c6 6 c6 dong dy hop (truc tiép hogc théng qua
lly quyén) dai dién cho trén 50% Tdng s6 phiéu biéu quyét cia Cong ty.

2.2. Trudng hop cude hop 1an thir nhét khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Piéu nay thi thong bao moi hop 1an thir hai phai duoc guri trong thoi han 30 ngay ké tir
ngay dy dinh hop 1an thir nhat. Cudc hop Da1 hoi dong cO dong lan thir hai duoc tién hanh
khi ¢6 s6 ¢b dong du hop dai dién tir 33% tdng sb phiéu b1eu quyét trd 1én.

2.3. Trudng hop cuc hop lan thir hai khong dii didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Piéu nay thi théng bao moi hop 14n thir ba phai dugc guri trong thoi han 20 ngay ké tir ngay
du dinh hop lan thtr hai. Cudc hop Dai hoi dong ¢ dong 1an thir ba duge tién hanh khong
phu thude vao tdng s phiu biéu quyét ciia cac cb dong du hop.

III. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HQI
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3.1

3.2,

3.3

Poi twrgng dwge tham gia biéu quyét

Cb dong hoic dai dién theo uy quyen clia cb dong s hiru cd phan c¢6 quyén biéu quyét
theo Danh sach ¢b déng c6 quyén tham du PHPCD thudng nién ndm 2026 14p tai ngay
20/04/2026.

Nguyén tic biéu quyét

Céc vin de trong chuong trinh nghl su cua Pai hoi deu phai duoc thong qua bang cach
biéu quyet truc tlep tai Dai hoi. Mdi cb dong/dai dién co déng dugc cap Thé biéu quyét va
Phiéu biéu quyet trong d6 ghi thong tin cia c6 dong, so phleu biéu quyét (s¢ hitu va/hodc
1y quyén) clia cb dong va c6 doéng déu cua Cong ty cd phan Pau tu va dich vu db thj Viét

Nam.
Cb dong duge coi 1 tham du va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb doéng trong
trudng hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho cé nhan, tb chirc khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

c) Tham du va biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tir khac;

d) Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua giri thu, fax, thu dién tir.

Cich biéu quyét

cb dong/dai dién cb dong bidu quyét timg vén d& bang cach biéu quyet truc tiép tai Dai hoi
theo diéu khién ctia Chii toa bang hinh thirc gio Thé biéu quyét va/hoic ghi Phiéu biéu
quyet

Trong trudng hop co su khéc bigt vé két qua b1eu quyét giita phuong thirc gio Thé biéu

quyét va ghi Phiéu biéu quyet ket qué biéu quyét tai PHPCP dugc xé4c dinh theo phuong
thirc ghi Phiéu biéu quyét thu vé tai Dai hoi.

Biéu quyét bang gio Thé biéu quyét:

Cb dong/dai dién cb dong biéu quyét bing cach gio The b1éu quyet (Tan thanh/Khong tan
thanh/Khéng ¢6 y kién) cho timg no6i dung. Khi biéu quyét, cb dong/dai dién cb déng gio
cao Thé biéu quyet ctia minh 1€n khi dugce Chu toa héi. Theo sy didu hanh cua Chu toa, cO
dong/dai dién co dong “Tén thanh” s& gio Thé biéu quyét 1én trude, tiép sau d6 cb dong/dai
dién c6 dong “Khong tan thanh” hoc “Khéng c6 y kién” s& 14n luot gio Thé bidu quyét.
Biéu quyét bing phuong thirc ghi Phiéu biéu quyét:

M3di ndi dung tai Phiéu biéu quyét c6 03 6 dé cb dong lua chon ¥ kién biéu quyét bao gdm:
o O bidu quyét “Téan thanh™;

o O bidu quyét “Khong tan thanh”;

o Obidu quyét “Khodng c6 y kién”.

Khi biéu quyét timg ndi dung, c6 dong/ngudi dai dién cia ¢ dong du hop thé hién ¥ kién
bi€u quyet (“Tan thanh” hodc “Khéng tan thanh” hodic “Khong co y kien”) bang céch danh
dau “X” hodc “\/j’ vao 01 trong 03 6 bidu quye€t cia ndi dung biéu quyet, ky va ghi rd ho
tén vao Phi€u bicu quyet d€ ngp cho Ban Ki€m phicu. N¢i dung phiéu bi€u quyét khong
hop 1€ 1a ndi dung ma c6 dong/ngudi dai dién cia co dong khong danh dau vao 6 biéu
quyét nao hoic ddnh diu vao nhiéu hon mot & biéu quyet doi vdi cung 1 ndi dung biéu
quyét. Néu Phiéu biéu quyét hop 1& c6 mét hoic mdt sO ndi dung bicu quyet khong hop 1¢
thi cac ndi dung hop 1é con lai vAn duge tinh vao két qua bidu quyét d6i véi ndi dung hop
1¢ do.

Viée bo phiéu Phiéu biéu quyét duoc bt dau tir khi c6 hiéu 1énh cia Chu toa dai hoi hoge
dai dién Ban Kiém phiéu va két thic khi Ban Kiém phi€u thu hét Phi€u biéu quyet cua co
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3.4.

IV
4.1.

4.2.

4.3.

dong/dai dién c¢b dong du hop hogc sau 15 (mudi 1am) phut ké tir thoi diém Chu toa tuyén
b6 bit dau thoi gian bo phiéu, tiy thude vao thoi diém nao dén trude.

Trudng hop cb déng/dai dién cb dong c6 yéu cau 601 lai Phleu biéu quyét do bj réch, nét,
so suét viét thém céc ky hiéu lén Phiéu biéu quyet neu cd dong/dai dién cd dong chua bo
phiéu biéu quyet va chua hét thoi gian bo phleu, thi co dong/dai dién cb dong dugc quyen
gip truc tiép Ban Kiém phleu tra lai Phiéu biéu quyet da nhan dé dbi lai Phiéu bidu quyét
moi nhim dam bao quyen lgi cho cb dong/dai dién cb dong. Ban Kiém phiéu tap hop céc
Phiéu biéu quyét cii va gui lai Chu toa dai hoi.

Ban Kiém phleu c6 trach nhiém thu Phiéu biéu quyét, kiém Phleu biéu quyet lap Bién ban
két qua_ kiém phleu va béo cdo trude Dai hoi. Moi khiéu nai vé két qua biéu quyét s& duoc
Ban Kiém phiéu xem xét va giai quyét ngay tai Dai hoi.

Cic truwdng hop biéu quyét duge coi 1a khong hop 16:

Céc trudng hop viéc biéu quyét bing gio Thé biéu quyét cia cb dong/dai dién cb dong
duoc coi 1a khong hop 1é:

Cé dong/dai dién cb dong khong gio Thé bidu quyét trong ca ba li‘ip biéu quyét “Tan
thanh”, “Khéng tan thanh” hogc “Khéng c6 ¥ kién” ctia cling mét vén dé.

Cb dong/dai dién cb dong gio cao Thé biéu quyét nhidu hon 01 13n khi bidu quyét mét vén
dé.

Céc trudng hop viée biéu quyét bing ghi Phiéu biéu quyét cua cb dong/dai dién cb dong
dugc coi 14 khong hop 1€:

Phiéu biéu quyét khong theo mau quy dinh ctia Céng ty hozic khong c6 ddu ciia Cong ty.

Phiéu bleu quyet bi tdy x6a lam cho khéng thé x4c dinh dugc mot cach rd rang vé y dinh
biéu quyét ctia cd dong/dai dién cb dong ddi vai ndi dung duogce bidu quyét tuong Ung.

Phiéu biéu quyét khong c¢6 chit ky ciia cb dong/dai dién cb dong.
Phiéu biéu quyét khéng dan tem ghi cac théng tin vé cb déng/dai dién cb doéng.

Trudong hop mot ndi dung biéu quyét c6 tir hai phuong 4n biéu quyét trd 1én ma cb
dong/dai di¢n cb dong lya chon tan thanh vao ca hai hoic nhidu hon hai phuong 4n biéu

quyet

Mot ndi dung biéu quyét co ghl tir 02 y kién biéu quyét khac nhau (“Tan thanh” “Khéng
tan thanh” hodc “Khoéng c6 y kién”) hodc khong c6 lua chon y kién biéu quyét nao thi phin
biéu quyét dbi véi ndi dung d6 bi coi 1a khong hop 1.

Trudng hop Phiéu biéu quyét c6 nhiéu ndi dung biéu quyét, néu c6 mot hoic mot sb ndi
dung biéu quyét khong hop 18 thi chi ndi dung biéu quyét d6 s& dugc tinh la khong hop 1¢
va khong anh hudng t6i tinh hop 1€ cua cac ndi dung biéu quyét khéc trong Phiéu biéu
quyét do.

PIEU KIEN THONG QUA CAC VAN BE XIN Y KIEN CO PONG TAI PAI HQI

M3i cb phén cua cb dong/dai dién cb déng du hop va thyuc hién quyén biéu quyét tai Dai
hoi s& c6 mot phiéu bidu quyét.

Ngoai trir cac van dé quy dinh tai muc 4.3 va 4.4 dudi day, quyét dinh cua Dai hoi dbng co
déng dugc thong qua tai cude hop khi duge s6 ¢ dong (truc tiép hoic thong qua uy quyén)
dai dién trén 50% Tdng s6 phiéu biéu quyét ciia tat ca cd déng/dai dién cb déng tham du va
biéu quyét tai cude hop tén thanh.

Déi véi quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong vé (i) loai cb phin va tdng sé c¢d phan cua
tirng loai; (ii) thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh; (iii) thay ddi co cdu té chirc
quan 1y Céng ty; (iv) du an dau tu hodc ban tai san ¢ gia tri tir 35% tbng gla tri tai san tr&
1én dugc ghi trong bio céo tai chinh gan nhat cua Cong ty; (v) t6 chiic lai, giai thé Cong ty:
thi dugc thong qua tai cude hop khi dugc sb ¢d dong (truc tiép hoic thong qua ty quyén)
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4.4.

S

6.2.

6.3.

6.4.

dai dién tir 65% Téng sb phiéu biéu quyét tro 16n cia tit ca cb dong/dai dién cb dong tham
du va biéu quyét tai cudc hop tan thanh.

Déi véi viée thong qua To trinh v& cac hop ddng va giao dich gilra Cong ty véi cac déi
tuong theo quy dinh tai Dleu 167 Luat Doanh nghiép 2020 thudc thdm quyén quyet dinh
ctia Dai hoi dong cb dong: ch dong c6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop ddng, giao
dich d6 khong c6 quyen biéu quyét. T trinh dugc théng qua theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 148 ctia Lut Doanh nghiép 2020.

PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOI
Nguyén tic:

Cb dong/dai dién cb déng tham du Pai h01 c6 y dinh phét biéu ¥ kién thao luén phai tién
hanh dang ky ndi dung phat biéu theo mAu Phiéu dang ky phat biéu ciia Ban T4 chirc hoic
gio cao Thé Biéu quyét dé nghi phat biéu va dugce su ddng ¥ cia Chu toa. MAu dang ky
phat b1eu s& dugc phat cho tirmg co dong/dai dién cb dong khi dén du Pai hoi. Cé dong/dai
dién c6 dong nop Phiéu dang ky phat biu tai Ban Thu ky Pai hdi trong qua trinh Pai h01
hodc trong gid nghi giai lao. DPé dam bao trat tu cua Pai hoi khi thao ludn, nhiing cd
dong/dai dién cd dong dang ky phat bleu theo MAu déng ky s€ dugc uu tién phat biéu trudce
sau do 1an luot céc ¢ dong/dai dién cb dong gio Thé Biéu quyét s& phat biéu theo su sip
xép clia Chu toa.

Cich thirc phat biéu:
Cb dong/dai dién cd dong phét bidu phai dam bao:

Phét biéu ngén gon va tip trung vao dung nhitng n6i dung trong tim can trao déi, phu hop
v6i ndi dung chuong trinh nghi su cua Dai hoi da ducc thong qua. Trudng hop y kién dé
xuét phtrc tap, can nhiéu thoi glan dé trinh bay thi cb dong c6 thé giri bing van ban dén
Ban td chirc 02 ngay trudc ky dién ra Pai hoi.

Khong trinh bay lai nhitng van dé da dugc dé cép trudc.

Khéng d& xuét cac van d& thude quyén han ctia Hoi dbng quan tri.

Khoéng dé xuét cac vn dé khong dung thAm quyén hodic ndm ngoai ndi dung Chwong trinh
Dai hoi da dugce phé duyét.

Noi dung @ xuét khong dugc vi pham Phap ludt, lién quan dén van d& ca nhan hodc vuot
qué quyen han doanh nghiép dé thuc hién hiru hiéu.

Chu toa s& sép xep cho cd dong/dai dién cd dong phat biéu theo thir tu déng ky, dong thoi
giai dap cac thac mic cia cd dong/dal dién cd déng. Chu toa Dai hdi c6 quyen nhic nho
hodc dé nghi cd déng/dai dién cb dong tap trung vao ndi dung trong tdm cin phat biu dé
tiét kiém thoi gian va dam bao chét lugng thao luén.

QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TQA
Diéu khién dai hoi theo dung ndi dung chuong trix}h nghi sy, cac thé 18 quy ché da duoc

Dai hoi thong qua. Chu toa 1am viéc theo nguyén téc tap trung dan cha va quyét dinh theo
da sb.

Hudéng dan Pai hoi thao luén, lay y kién biéu quyét cac van de n3m trong ndi dung chuwong
trinh nghi su ctia Pai hoi va cac van dé c6 lién quan trong subt qua trinh Pai hoi.

Chu toa c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét 4 diéu khién Dai hoi mot cach hop 1y,
cé trat tu, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc mong muodn ctia da
s0 ¢0 dong/dai dién co dong du hop.

Chu toa c6 quyén:

Yéu cau tit ca cd dong/dai dién cd dong du hop chiu su kiém tra hodc céc bién phap an
ninh khéc;



6.5.

6.6.
VIIL.
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VIII.

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.

8.5.

Yeu cdu co quan ¢ thdm quyen duy tri trét tu cude hop; truc Xuét nhung cd dong/dai dién
cd _dong khong tuan thu quyen diéu hanh cia chu toa, cb y gdy. roi trat tw, ngin can tién
trién binh thudng ciia cudc hop hogc khong tuan thu céc yéu cau vé kiém tra an ninh ra
khoi cudce hop Pai hdi ddng cb dong.

Chu toa ¢6 quyén hoan cudc hop Pai hoi dong cb dong da c6 du s6 cb dong/dai dién )
dong déng ky dy hop theo quy dinh dén mot thdi diém khéc hodc thay déi dia diém hop
trong céc trudng hop sau:

Dia diém hop khong c6 dii chd ngdi thuén tién cho tit ca cd dong/dai dién cb dong du hop.

Céc phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cac cb dong/dai dién cb
déng du hop tham gia, thao luén va biéu quyét.

C6 ngudi dy hop c6 hanh vi can trd, gy rdi trat tw, c6 nguy co lam cho cudc hop khong
duoc tién hanh mot cach cong bing va hop phép.

Thdi gian hodn t8i da khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.
Giai quyét cac van dé nay sinh khéc trong sudt qua trinh Dai hi.
TRACH NHIEM CUA THU KY PAI HOI

Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién Dai hoi va nhing vin d& da dugc
Dai hi thong qua hodc con luwu y tai Pai hoi.

Soan thao Bién ban hop Dai hoi va Nghi quyét vé cac vn dé da duoc thong qua tai Dai
hoi.

TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

Tham gia dén tiép va huéng dén bd tri chd ngdi cho ¢b dong.

Xéc dinh két qua biéu quyét ciia cb dong v& cac van d& thong qua tai Dai hoi.

Nhanh chéng thong béo cho Ban Thu ky két qua biéu quyét.

Tb chirc kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu biéu quyét va cong bd két qua biéu quyét cia
Dai hoi.

Xem xét va béo céo voi Dai hoi quyet dinh nhitng trudng hop vi pham thé 1 biéu quyét
hoic don tir khiéu nai vé viéc biéu quyét tai Pai hoi.

BIEN BAN VA NGHI QUYET CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG

T4t ca cac nodi dung tai Dai hoi cd dong phai duge Thu ky Dai hoi ghi vao Bién ban hop
Dai hoi dong c6 dong.

Bién ban va Nghi quyét cudc hop Pai hdi ddng cb dong phai duge doc va thong qua trudce
khi bé mac Pai hoi.

Trén day 14 toan bd Quy ché 1am viéc ctia Pai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2026 cua
Cong ty c0 phan Pau tu va dich vu d6 thi Viét Nam.

Kinh trinh Dai hdi xem xét thong qua.

T/M. POAN CHU TICH

Nguyén Minh Thing



